Руководство по передаче электронных реестров через АС «Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн» 

В системе АС "Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн" существует возможность передачи электронных реестров на зачисление:
1. с помощью почтового сообщения свободного формата с вложенным файлом, подписанным ЭЦП SberSign;
2. с помощью функционального раздела Зарплатный проект:

· создавая реестр в АС "Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн"

· импортируя файл реестров, созданный ранее в 1C.

Отправка реестров почтой свободного формата с вложенным файлом, подписанным ЭЦП SberSign

1. Запустите АС «Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн» 

2. В разделе Услуги – выберите Письма – Письма в Банк 


3. На панели инструментов нажмите кнопку Создать [image: image1.png]



4. Откроется окно Письмо в банк 
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5. Введите тему, текст сообщения, выберите Тип писма - Реестры по зарплатному проекту 

6. Нажмите кнопку [image: image3.png]


, чтобы добавить электронный реестр, подписанный ЭЦП SberSign 

[image: image4.png]



7. Укажите файл реестра 
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8. Для добавления файла нажмите кнопку Загрузить и ОК 
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9. Электронный реестр добавился к сообщению 
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10. Сохраните сообщение кнопкой [image: image9.png]
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11. Подпишите сообщение кнопкой [image: image11.png]



12. Отправьте сообщение в Банк кнопкой [image: image12.png]



Отправка зарплатных ведомостей с помощью функционального раздела Зарплатный проект
1. В разделе Услуги – выберите Зарплатный проект – Электронный реестр 
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2. На панели инструментов нажмите кнопку Создать [image: image14.png]
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3. Заполните из справочников поля: Исполнитель, номер контактного телефона исполнителя, Договор, Счет 

4. Выберите Вид зачисления - Заработная плата, Отчетный период - текущий месяц 

5. Сформируйте список сотрудников, добавляя записи кнопкой [image: image17.png]
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6. Перейдите на вкладку Расчетный (е) документ (ы) и выберите номер платежного поручения, отправленного в банк, по кнопке [image: image20.png]
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7. Сохраните подготовленный реестр кнопкой [image: image22.png]



8. Подпишите реестр кнопкой [image: image23.png]



9. Отправьте реестр в Банк кнопкой [image: image24.png]



Импорт файла реестра в формате *.XML из 1С

1. В разделе Дополнительно - Обмен с 1С - Импорт - выберите Электронный реестр (Зарплатная ведомость) 

[image: image25.png]



2. Укажите файл реестра в формате *.xml, выгруженный из 1C 
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3. Для отправки спика реестра, импортированного из 1С, перейдите в раздел Услуги – выберите Зарплатный проект – Электронный реестр 

4. Откройте сформированный реестр из выгруженного списка и дозаполните поля: Исполнитель, номер контактного телефона исполнителя, Договор, Счет 

5. Выберите Вид зачисления - Заработная плата, Отчетный период - текущий месяц 

6. Сохраните подготовленный реестр кнопкой [image: image29.png]



7. Подпишите реестр кнопкой [image: image30.png]



8. Отправьте реестр в Банк кнопкой [image: image31.png]



Внимание! В случае, если электронный реестр не подгрузился в систему, наобходимо выполнить действия, согласно Приложению 1 «Рекомендации по настройке импорта электронных реестров на зачисление заработной платы из 1С в АС «Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн»
Проверка квитанций с информацией о принятом реестре

1. В разделе Услуги – Письма – выберите Письма из Банка (информация о результатах обработки реестра поступает в виде вложенного файла формата, например, *.rtf) 
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2. Чтобы открыть сообщение, нажмите на кнопку [image: image33.png]
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3. Для того чтобы прочитать данное сообщение необходимо: 

· выделить сообщение двойным нажатием левой клавиши мыши.
Данное сообщение откроется в текстовом редакторе в зависимости от полученного формата 
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или 

· сохранить сообщение нажав кнопку [image: image37.png]
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Приложение 1
Рекомендации по настройке импорта электронных реестров на зачисление заработной платы из 1С в АС "Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн"

1. В разделе Дополнительно - Обмен с 1С - Администрирование - выберите Электронный реестр (Зарплатная ведомость) 
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2. В меню импорт во вкладке Правила заполнения полей отключите контроль всех параметров 
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3. В меню импорт во вкладке Контроль дубликатов отключите контроль всех параметров 
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4. В ПО 1С для файла экспорта зарплатной ведомости: 

· убедитесь, что отсуствуют пробелы после номера отделения 
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· убедитесь, что добавлена секция ИдПервичногоДокумента 
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